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BÁO CÁO CÔNG TÁC VỆ SINH MÔI TRƯỜNG THÁNG 12/2014

I. Công tác tháng 12/2014

1. Làm vệ sinh quạt các phòng khối hành chính và một số phòng học khu lý thuyết khu C.
1. Lau toàn bộ cửa kính lớp học khu C.
1. Dọn rác trên ovăng sêno các tòa nhà Cơ khí, Nhà H, Nhà G
1. Dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT (do HS phổ thông xả rác)
1. Đảm bảo tốt công tác vệ sinh môi trường phục vụ Hội nghị Cán bộ - Công chức
1. Và thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên về vệ sinh môi trường trong khuôn viên toàn trường, các khu vệ sinh thuộc lĩnh vực phòng trực tiếp thực hiện.


[bookmark: _GoBack]II. Kế hoạch công tác tháng 01/2015

1. Tiếp tục làm vệ sinh quạt các phòng học khu lý thuyết khu C.
1. Luân phiên lau cửa kính các phòng làm việc BGH  và lớp học khu C. Dọn rác trên các ovăng sêno các tòa nhà.
1. Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT.
1. Cắt cỏ toàn bộ các khu vực trong khuôn viên nhà trường và một phần sân bóng.
1. Và thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên về vệ sinh môi trường trong khuôn viên toàn trường, các khu vệ sinh thuộc lĩnh vực phòng trực tiếp thực hiện.


Đề nghị: Nhắc nhở, kiểm soát và hạn chế việc học sinh Khối THPT mang đồ ăn, thức uống vào phòng học và xả rác mặt sau khu THPT.  
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           								   	     Nguyễn Văn Lâm
















  

Tp.Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 10 năm 2014
	    				
BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 10 – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2014
I. Công tác tháng 10/2014
· Phối hợp cùng Ban Quản lý Đầu tư Xây dựng các công trình thuộc Sở GD&ĐT, đơn vị tư vấn SACA  liên hệ Sở Kế hoạch và Đầu tư và Sở Tài chính TP.Hồ Chí Minh về dự án “ Nâng tầng khu thực hành Điện – Điện tử”.
· Tổng hợp hồ sơ về Dự án Củ chi.
· Kết hợp phòng Kế hoạch – Tài chính thực hiện các bước tiếp theo theo hướng dẫn của Sở Tài chính về  hạng mục Cải tạo nâng cấp sân bóng đá cỏ nhân tạo ( hiện tạm ngưng thực hiện) trình Hiệu trưởng.
· Phục vụ ngày lễ 20-10 ngày Phụ nữ Việt Nam; 100 năm ngày sinh Anh hùng liệt sĩ Lý Tự Trọng. Phục vụ công tác tuần sinh hoạt công dân cho HSSV (tuyển mới) – Lễ tốt nghiệp CĐ 2011 và CĐ  2012 liên thông. Tinh thần làm việc tốt, A Quang + Tuấn + Tấn có tinh thần trách nhiệm cao.
· Sửa chữa cải tạo mở rộng xưởng Hàn. Thiếu phần điện
· Thực hiện các nhiệm vụ thường xuyên của phòng.
Việc phải làm:
	+ Trưởng phòng nhận khuyết điểm về công tác quản lý và điều hành trong thời gian vừa qua.
+ Đoàn kết, chấn chỉnh công tác tổ chức, nhân sự. Có thể bớt 01 người tổ CSVC.
+ Phối hợp công tác chưa đều tay.
	+ Thực hiện xác nhận công việc hòan thành ngay sau khi sửa chữa thay thế. Không làm trừ thi đua
	+ Các công việc được Hiệu trưởng giao cho thực hiện. Để tránh dị nghị, không thống nhất.Trước khi thực hiện tùy từng công việc Anh Thành xem giá vật tư điện, băng rol ... , về xây dựng Trưởng phòng kiểm tra. Chỉ thực hiện khi có chỉ đạo của Hiệu trưởng.
	+ Việc chấp hành giờ giấc, hiệu quả công việc. Tránh cát cứ, thiếu tôn trọng. Anh Thành chịu trách nhiệm điều hành tổ CSVC, kiểm tra giá cả vật tư trước khi Trưởng phòng ký trình Hiệu trưởng.Từ nay trở đi mọi việc của tổ CSVC a Thành phải quán xuyến. Tránh quân hồi vô phèng. Trong tổ có tư tưởng khinh thường cán bộ phòng. Lãnh đạo phòng có khuyết điểm, thiếu sót anh chị em cứ mạnh dạn góp ý.
	+ Cô Xuyên: vệ sinh, giờ giấc.
	+ Việc làm thêm và chế độ, hướng giải quyết. Đã là nhân viên phòng thì phải chấp nhận làm ngoài giờ và cả ngày chủ nhật khi có yêu cầu của Nhà trường. 
	+ Vật tư sửa chữa, thay thế phải tập kết tại phòng, nhân viên theo dõi tài sản cập nhật và phải nghiệm thu trước khi sử dụng. (Theo quy trình sửa chữa)
II. Kế hoạch công tác tháng 11/2014
1. Tiếp tục phối hợp cùng Ban Quản lý Đầu tư Xây dựng các công trình thuộc Sở GD&ĐT, đơn vị tư vấn SACA  liên hệ Sở Kế hoạch và Đầu tư về Quyết định của UBND Thành phố cho đầu tư và trả lãi suất của dự án “ Nâng tầng khu thực hành Điện – Điện tử”.
1. Điều chỉnh dự toán và báo cáo kinh tế kỹ thuật 4 hạng mục: Xưởng hàn, Phòng đo lường  kỹ thuật (Khoa Cơ khí), Gara ô tô, Xưởng thực tập (Khoa Động lực) theo nội dung văn bản số 8738/SXD-TĐDA ngày 08/10/2014 của Sở Xây dựng.
1. Cải tạo nâng cấp sân bóng đá cỏ nhân tạo: Chờ chỉ đạo tiếp của Hiệu trưởng.
1. Trình Hiệu trưởng phương án thiết kế Nhà Truyền thống.
1. Về các dự án cụ thể khác theo kế hoạch chiến lược phát triển trường 2013 – 2018 và đến năm 2020 chờ chỉ đạo của Hiệu trưởng.
1. Phục vụ 20 – 11
1. Thi công điện X. Hàn (A Thành + Tổ CSVC) Nhưng tính lại cho đúng và đủ theo yêu cầu của HT.
1. Cáp lưới sân khu C tháo dỡ niêm cất chu đáo.
1. Quạt xưởng Hàn. Bàn ghế thu hồi và điều chuyển.
1. Xóa biển xe tạm.
1. Thực hiện các nhiệm vụ thường xuyên của phòng.
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           								   	     Nguyễn Văn Lâm  

